REDACCION DISENO REALIZACION ESTRATEGIA DE

CREACION PRESENTACION

CREATIVA GRAFICO Y ARTE FINAL COMUNICACION

SXOE[IG[T7AINIZ 5050000aa00000060006000a0000865306000068050096630900066A00056633AA0NIBAABEOH0AA0HONHOEE0AOHAAA0AAHBEACA00AA0HORHOA0AAON0s [F3E[r/2Y aacnombBaca06a6aaam0nss5000000
OENET®s000000000000030000000000500530009905066300000060005066a095000000006G30ITEEBARIEEHEOATEITEBOOIABHAOAIFITEBOGITEIAOAIIIIADOITITOIVG O 6500000000000000500000000000000000
............................................................................................................................................. ENTTREGA  coscsosoanosssssassosos

1 FUNCION DE LA PRESENTACION
Qué necesitara del documento la persona que va a presentarlo.

[ 1Guion / recordatorio [ 1Ayuda argumental [ 1 Sustituto comercial
Utiliza las paginas como Apoya su discurso en La presentacion asume el papel
mojones de su discurso. argumentos explicados del presentador.
graficamente.
1 NOTAS

2 DIFUSION DE LA PRESENTACION
En qué contexto se presentara.

[ 1 Audiencia [ 1Reunion [ 1 Descarga publica
Proyeccién ante auditorio. Cara a cara en papel o pantalla.
[ ] Meeting [ ]Privado [ 1 Ambiental
Proyeccion en sala de juntas. Vista a solas por el destinatario. Publico transelnte no cautivo.
2 NOTAS

3 UTILIDAD Y VIGENCIA DE LA PRESENTACION
En qué medida puede ser necesario variar su informacion.

[ ] Genérica [ ] Personalizable [ ]Actualizable
Servira en muchas Se adaptaré a otras Se modificara...
presentaciones. presentaciones... [ ] Periédicamente (mensual,
[ ]Segln presentador trimestral, anual...).

[ ] Especifica (comercial) -
Servira para una sola ocasion. : [ ] Ocasionalmente.
[ ]Segun destinatario (cliente).

[ 1Segun audiencia (contexto).

3 NOTAS
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CHECKLIST PRESENTACIONES

CARACTER DE LA PRESENTACION
Como ha de percibirse la informacion.

[ 1Visual / grafica

Para ser escaneada con la vista.

4 NOTAS

[ ] Textual / redaccional
Para ser leida.

CONTENIDO BASICO DE LA PRESENTACION
Como ha de presentarse la informacion.

[ ] Datos
Cifras, tablas, diagramas...

5 NOTAS

[ ] Argumentos
Titulos, sumarios, listas...

ESTRUCTURA BASICA DE LA PRESENTACION
Qué modo de comunicacion utilizara el documento.

[ 1 Dosier /informe
Modo libro.

Por paginas y columnas de texto.

[ ] Infograma en una pieza

Conceptos simples, argumentos

listados, diagramas e iconos.

6 NOTAS

[ ] Diapositivas estaticas
Titulares, textos resumidos,

imagenes, diagramas e iconos.

[ ] Diapositivas animadas
Conceptos y graficos
encadenados.

Discurso visual.

FORMATO DE LA PRESENTACION
Salida, vista y tamafo de |la presentacion.

Salida digital

[ ] Pantalla de movil.

[ ] Pantalla de tableta o portatil.
[ 1 Pantalla de proyecccion.

7 NOTAS

Salida impresa

[ ] Impresora de oficina (<10 ud.)
[ ]Impresion digital (<100 ud.)

[ ]Imprenta (>100 ud.)

MATERIALES DISPONIBLES
Qué informacion se entrega para realizar la presentacion.

De referencia

] Dosieres, memorias, catalogos.
] Direcciones de sitios web.

] Brief especifico de orientacion.
] Guidelines corporativas.

[
[
[
[

8 NOTAS

Redaccional editable

[ 1Textos (.doc, .txt, .rtf, .pages)

[ 1Tablas (.xls, .numbers)

[ 1Presentacion previa (.ppt, .pdf)

[ 1 Audiovisual
Para ser presenciada.

[ ] Texto
Secciones, apartados,
resimenes...

[ 1 Composicién modular
Introduccién comuiny
documentos independientes
como apartados integrables
segln se requiera.

[ ]1Guién para audiovisual

Tamano

] Horizontal ppt (<A4)
Vista panoramica (> A4)
Vertical word (A%4)
Columna (infografia)
Poster (>A3)

Grafica editable

[ ] Logos / grafismos corporativos.
[ 1 Fotografias / ilustraciones.

[ ] Diagramas / tablas.

[ 1 Tipografias.

[ 1coédigos (EAN, QR,...)
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